PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU WYCHOWANKA W BURSIE SZKOLNEJ W MLAWIE

I.

I1.

I11.

IV.

VI.

Podstawa prawna

Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z péZniejszymi zmianami).

Definicja

Wypadek wychowanka — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna
zewnetrzng, ktére nastapilo w czasie pozostawania wychowanka pod opieka
Bursy:

- naterenie Bursy;

- pozaterenem Bursy (wycieczki, wyjscia pod opieka wychowawcow.

Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow Bursy gwarantujacych
poszkodowanemu wychowankowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw Bursy w sytuacji zaistnienia
wypadku wychowanka.

Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni

Opis dzialan
1. Pracownik Bursy, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegodlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogélne zasady postepowania przy
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowiag
zalacznik do procedury),

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac wychowankow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone
zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla bezpieczenstwa wychowankow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora Bursy.




Jesli wychowawca ma w tym czasie zajecia z grupa — prosi o nadzor nad swoimi
wychowankami innego wychowawce lub pracownika niepedagogicznego.

2.

O kazdym wypadku dyrektor Bursy lub wychowawca pod opieka ktorego
przebywal wychowanek w chwili wypadku, powiadamia rodzicow
poszkodowanego wychowanka. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaj¢é podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca
wychowanka o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu wychowankowi, wychowawca lub
dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzine odbioru dziecka ze Bursy w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez
w dzienniku zajec.

4.

10.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) wychowawca lub dyrektor Bursy wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor Bursy zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Bursy zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Bursy zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany  niesprawnoscia  techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespdt powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem Bursy, wszystkie stosowne decyzje podejmuje  opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor Bursy powotuje cztonkow zespolu powypadkowego:

a) w sklad zespotu wchodzi wspotpracujacy z Bursg pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,

b) jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp,
w sklad zespolu wchodzi dyrektor Bursy oraz pracownik Bursy
przeszkolony w zakresie bhp,




c)
d)

e)

f)

g)

h)

w skladzie =zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora oswiaty,
przewodniczacym zespohu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu spos$rdd pracownikéw
bursy wyznacza dyrektor,
zespot  przeprowadza postgpowanie powypadkowe i  sporzadza
dokumentaCJQ powypadkowa;
przestuchuje poszkodowanego wychowanka (w obecnosci rodzica
lub  wychowawcy/pedagoga/psychologa ) sporzadza protokot
przestuchania

- przestuchuje  Swiadkéw  wypadku 1 sporzadza  protokoly
przestuchania; jezeli $wiadkami sg wychowankowie — przestuchanie
odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci
wychowanka — $wiadka i jego rodzicow

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt 8)

- uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
wychowanek przebywal w czasie, gdy zdarzyl sie wypadek

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku

- sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru stanowiacego zal. nr 2
do procedury

- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
Bursy

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespolu; czlonek zespolu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢
w protokole powypadkowym,

przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego,
(wzdr oswiadczenia stanowi zal. nr 3 do procedury),

z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicéw (opiekunéw prawnych)
poszkodowanego wychowanka, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem
w protokole

- protokél dorgcza si¢ rodzicom  (opiekunom  prawnym)
poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja to podpisem
w protokole,

- organowi prowadzacemu 1 kuratorowi os$wiaty  protokot
powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Bursie,

- w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby,
ktérym dorgczono protokdt, moga zlozyé zastrzezenia do ustalen
protokotu (sq o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub na
pismie przewodniczacemu zespotu,

- zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania  wszystkich srodkow  dowodowych
niezbgdnych dla ustalenia stanu faktycznego



® sprzecznosci  istotnych ustalen protokotu z  zebranym

materialem dowodowym
- zaslrzezenia rozpatruje organ prowadzacy po rozpatrzeniu zastrzezen
organ prowadzacy Burse moze:

* zlecic dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokotu  lub  przeprowadzenie okreslonych  czynnosci
dowodowych

* powolaC nowy zespol celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego

I1. Dyrekior Bursy prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczefistwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

12. Dyrektor Bursy omawia z pracownikami Bursy okolicznosci i przyczyny
wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Bursy — pod
wzgledem bhp).

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
VIIL. Sposoby gromadzenia danych

»Rejestr wypadkow”
Dokumentacja powypadkowa
Protokoty pokontrolne dyrektora Bursy i instytucji zewnetrznych uprawnionych do

kontroli.

IX. Ewaluacja

Sformulowanie oceny przydatnosci i skuteczno$ci podejmowanych dziatan
w odniesieniu do celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposob prezentacji wynikow
Przekazywanie uogélnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji — podczas

analitycznych posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor Bursy.

Procedura przyjeta do realizacji w Bursie Szkolnej w Miawie przez Rade Pedagogiczng



Zal. nr 1 do Procedury postgpowania
W sytuacji zaistnienia wypadku wychowanka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

10.

11.

12.

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamig¢taé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.
Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielid.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsunaé z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej
sytuacji zapewnié poszkodowanemu cieple okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazéow — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej
ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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Procedury postepowania nauczycieli — wychowawcow
w sytuacjach zagrozenia mlodziezy
przestepczoscia i demoralizacja
w Bursie Szkolnej w Mlawie

Podstawa prawna stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r.0 postgpowaniu w sprawach
nieletnich / Dz.U. z 1982r. Nr 35, poz. 228 z pdzn. zm. — tekst
jednolity Dz. Z  2002r. Nr 11, poz. 109 / oraz przepisy
wykonawcze w zwiazku z ustawag

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r, o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi / Dz.U. Nr 35, poz. 230 z
pézn.zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii /
Dz.U. z 2003r. Nr 24, poz. 198/

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz.U. Nr 30, poz 179 z
p6zn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji dnia 16
czerwca 1997r. w sprawie form i metod dziatan policji w zakresie
zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich

6) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty /Dz.U. z
1996r. Nr 67, poz. 329 z pozn. zm. /

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
stycznia 2003r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawcze] wsrod dzieci i1 miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz.U. Nr 26, poz. 226/

Dzialania interwencyjne

L. W przypadku uzyskania informacji, ze wychowanek ktory nie
ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych $rodkow w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
—wychowawca powinien podjaé nastgpujace kroki:

1. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora bursy.

2. Wychowawca wzywa do bursy rodzicéw ( opiekunéw prawnych)
wychowanka i przekazuje im uzyskana informacje. Przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz z wychowankiem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje wychowanka do




zaniechania  negatywnego  postepowania, rodzicow  za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka
W programie terapeutycznym.

3. Jezeli rodzice odmawiaja wspdtpracy lub nie stawiajq si¢ do bursy,

~ anadal z wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor bursy pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje ( specjaliste ds.
nieletnich).

4. W sytuacji gdy Bursa wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych ( rozmowa z rodzicami, ostrzezenie,
spotkanie z psychologiem, itp. ) a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor bursy powiadamia sad rodzinny
lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

5. W przypadku uzyskania informacji o popehnieniu przez
wychowanka, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa sciganego z
urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kpk, dyrektor bursy jako przedstawiciel instytucji jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub
policje.

W przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, 7ze na terenie bursy

znajduje si¢ wychowanek bedacy pod wplywem alkoholu lub

narkotykow, powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Odizolowuje wychowanka od reszty grupy, ale ze wzgledow
bezpieczefistwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w
ktdrych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

2. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ktory ewentualnie udziela pomocy medyczne;.

3. Zawiadamia o  tym  fakcie  dyrektora  bursy  oraz
rodzicow/opiekunéw, ktérych zobowiazuje do niezwlocznego
odebrania dziecka z bursy. Gdy rodzice/opickunowie odmawiaja
odebrania dziecka, o pozostaniu wychowanka w bursie, czy
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do

dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia i w porozumieniu z dyrektorem
placowki.

4. Dyrektor bursy badz wychowawca zawiadamia najblizsza
jednostke policji, gdy rodzice wychowanka bedacego pod
wptywem alkoholu — odmawiajg przyjscia do bursy, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia




albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku
stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwosé
przewiezienia wychowanka do izby wytrzezwien albo do
policyjnych pomieszczen dla o0séb zatrzymanych — na czas
niezbedny do wytrzezwienia ( maksymalnie 24 godziny ). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicdw/opiekunéw oraz sad
rodzinny jesli wychowanek nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych wychowanek ( przed
ukonczeniem 18 lat ) znajduje sie pod wplywem alkoholu lub
narkotykow na terenie bursy, to dyrektor bursy ma obowiazek
powiadomienia o tym policji ( specjalisty ds. nieletnich) lub sadu
rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie bursy przez wychowanka, ktéry
ukoniczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust.1 Ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié
policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tej instytucji.

W przypadku, gdy nauczyciel-wychowawca znajduje na terenie
bursy substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk, powinien
podjac nastepujace kroki:

i

Wychowawca zachowuje $rodki ostroznosci zabezpiecza
substancje przed dostgpem do niej 0s6b niepowolanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (
o ile to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych ) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora bursy i wzywa
policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona
substancje 1 przekazuje informacje dotyczace szczegdlow
zdarzenia.

W  przypadku, gdy nauczyciel-wychowawca podejrzewa, ize
wychowanek posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca
narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.

Wychowawca w obecnosci innej osoby ( dyrektor, pracownik
bursy ) ma prawo zadaé, aby wychowanek przekazal mu te
substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej, kieszeni i innych
przedmiotéw nalezacych do wychowanka, budzacych podejrzenie
co do ich zwiazku z poszukiwang substancja. Wychowawca nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani
teczki — jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora bursy oraz
rodzicow/opiekunéw  wychowanka i  wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

1



3. W przypadku, gdy wychowanek mimo wezwania, odmawia
przekazania wychowawcy substancji, dyrektor wzywa policje,
ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do wychowanka
oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli wychowanek wyda substancje dobrowolnie, wychowawca,
po odpowiednim zabezpieczeniu zobowiazany jest bezzwlocznie
przekaza¢ jg do jednostki policji. Wezesniej probuje ustalié, w jaki
sposob i od kogo wychowanek nabyl substancje. Cate zdarzenie
wychowawca dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng
notatke z ustaleniami wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne
jest:

- posiadanie  kazdej ilosci Srodkéw  odurzajacych lub  substancji
psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia;

- wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w
rozumieniu przepisOw ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli
sprawcg jest wychowanek, ktory ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez wychowanka,
ktory nie ukonczyl 17 lat nalezy zawiadomic policje lub sad rodzinny, a w
przypadku popelnienia przestepstwa przez wychowanka, ktéry ukonezyl 17
rok zycia prokuratora lub policje ( art. 4 Upn i art. 304 kpk)

V. Postgpowanie wobec wychowanka — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa:
-niezwloczne powiadomienie dyrektora bursy,
- ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkow zdarzenia,
- przekazanie sprawcy dyrektorowi bursy lub innemu pracownikowi
pod opieke,
- powiadomienie rodzicéw / opiekundw sprawcy,
- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest
powazna ( rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest
wychowankiem bursy i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana,




- zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestgpstwa, lub
przedmiotow pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich policji.

VI. Postgpowanie nauczyciela-wychowawcy wobec wychowanka, ktory
stat si¢ ofiarg czynu karalnego:
-udzielenie pierwszej pomocy ( przedmedycznej ), badz zapewnienia
jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara
doznata obrazen,
- niezwloczne powiadomienie dyrektora bursy,
- powiadomienie rodzicéw/opiekunéw wychowanka,
- niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéow przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Procedury zostaly opracowane w oparciu o materialy edukacyjne Ministerstwa
Edukacji i Sportu oraz Komendy Gtownej Policji.

Procedury postepowania nauczycieli - wychowawcow w
syvtuacjach kryzysowvych

. Procedura postepowania dyrektora bursy w przypadku, gdy
policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na w bursie.

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje
sie legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta
celem sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania wychowanka.

4. Wychowawca sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie

policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnoSciach, jakie zostang
wykonane w zwigzku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicoéw nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych
czynno$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do bursy, komendy lub
komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor bursy informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich

dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemna informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.




7. W proypadkn niemoznosci uczestnictwa rodzicéw w  przestuchaniu
micletmieso. dyrekior wyznacza wychowawce do uczestnictwa w czynnosciach,
Eiore sa preeprowadzane w bursie lub w jednostce Policji.

% Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru
prackaruie nicletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy
coymnosci wykonywane sg W obecnosci wychowawcy, po ich zakonczeniu
policia odwozi ich do bursy lub miejsca zamieszkania.

9 W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej
Izbie Dziecka policjant informuje o tym rodzicéw, wychowawce.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego-
wychowanka na terenie bursy nalezy zachowa¢ dyskrecj¢ nie naglasniajac

sprawy.

Il. Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego
wychowanka

1. Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:

a) omdéwienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej,

b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachéw samobojczych (np.
list),

¢) monitorowanie stanu psychicznego wychowankow, reagowanie na symptomy
ostrego,

chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dziatania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,

b) nie pozostawiaj wychowanka samego,

¢) usun wszystko, co moze ulatwic realizacje zamiaru,

d) bez rozglosu przeprowadz wychowanka w bezpieczne, ustronne miejsce,

e) zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia,

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba,

g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegala dyskretnie,

h) towarzysz wychowankowi - jestes dla niego wazny,

i) Zawiadom Dyrekcje Bursy,

j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:

RYZYKO UMIARKOWANE ’
NP. WYCHOWANEK MOWI O SAMOBOJSTWIE,

NIE MOWI JAK TO ZROBI, ,
NIE BYLO WCZESNIEJSZYCH PROB,

DUZE RYZYKO
NP. WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE,

WYCHOWANEK MOWI JAK TO ZROBI,




BYLY WCZESNIEJSZE PROBY,

EKSTREMAINE RYZYKO

NP. WYSTAPILY WSKAZNIKI PRZEDWYPADKOWE,

WYCHOWANEK DOKONAL SAMOOKALECZENIA,

PODJAIL PROBE NIEUDANEGO ZAMACHU SAMOBOJCZEGO LUB
INNE

DZIALANIA ZAGRAZAJACE ZDROWIU LUB ZYCIU,

a) wychowawca zawiadamia dyrektora placéwki, informuje o wynikach swojej
oceny sytuacji (ryzyka) w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w
celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa
odpowiednie stuzby oraz zapewnienia w miar¢ mozliwosci opieke psychologa.
b) Wychowawca powiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych,

¢) Dyrekcja bursy dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dzialania
uzalezniajac ja od oceny sytuacji,

d) Chron wychowanka oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami
stresujacymi (np. kontaktem z mediami, Swiadkami, itp.)

1. Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana
osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi,
b) bezwzglednie skonsultuj dalsza strategie z PPP lub placowka opieki
zdrowotnej,

¢) podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnita mu bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.

lll. Epizod psychotyczny wychowanka
1. Dziatania uprzedzajace:

a) Zrobienia listy symptoméw psychotycznych- zaproscie specjaliste w tej
dziedzinie, omowcie skuteczne metody reagowania,

b) Omoéwienie procedury na forum Rady Pedagogicznej,

c) Sprawdzenie, jak skutecznie wezwacé pogotowie ratunkowe w sytuacji
zagrozenia zdrowia/ zycia, takze spowodowanego atakami psychozy,

d) Opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek
zajmujacych si¢ udzieleniem pomocy osobom chorym psychicznie.

2. Dziatania interwencyjne:

a) Nie pozostawiaj wychowanka samego,

b) Reaguj spokojnie, fagodnie,

¢) Bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

d) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,

e) Zawiadom pogotowie ratunkowe (999),

f) Nie skupiaj si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.



S DlERstania naprawcze:

2 J===1 wychowanek wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé do
S=20 srupe- np. przeprowadzi€ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba
pevchicana (jezeli fakt choroby jest ogolnie znany)

&) Jezeli wychowanek sobie tego nie zyczy- nie informowac grupy.

¢} Wzia¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu
wymagan wobec wychowanka.

d) Konsultowac postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktorym leczy sie
wychowanek, ktory to lekarz jednak nie musi udziela¢ informacji.

e) Udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskazaé mozliwosé
skorzystania z form pomocy dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach
wsparcia.

IV. Procedura postepowania nauczycieli-wychowawcow w
przypadku agresywnego zachowania wychowanka

1) Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go,
uzywajac perswazji stownej lub fizycznej

2) Powiadamia dyrektora o zdarzeniu

3) Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem w obecnosci
nauczyciela — swiadka zdarzenia ( zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka,
ocena zdarzenia, wyciagnigcie wnioskow)

4) Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany)

5) Poinformowanie rodzicow o zaistniatej sytuacji

6) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem bursy uzgadnia sankcje w
stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut bursy

7) Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje
na temat zastosowanych wobec wychowanka konsekwencji

V. Procedura powiadamiania o zakldceniu toku zajec
Definicja

Poprzez zaktécenie toku zajec nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania
wychowankow  uniemozliwiajace normalng realizacj¢ zaje¢ opiekunczo-
wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow,
nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego wychowanka lub kilku wychowankow nie
pozwala wychowawcy na normalng realizacje zaje¢ , zobowigzany jest do
natychmiastowego poinformowania dyrektora placéwki o zaistniatej sytuacji.



= W hawmawcaz | przeprowadza z wychowankami rozmowe i ustala

Samsssene = machowania w zaleznos$ci od popelnionego wykroczenia

= e sachowanek w osposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w

S - s chowawcea powiadamia rodzicow wychowanka o jego zachowaniu.
= ==t wochowanek w razacy sposob ztamat zasady, dyrektor placowki lub

WREeEwca wzywa rodzicow do natychm1astoweg0 przybycia do bursy.

S Jeiel prmvezyna zakiocenia toku zajeé byly przypadki okreslone w innych

srocedurach postepowac nalezy wedtug tych procedur.

VL Incydent bombowy

1. Symptomy wystapienia zagrozenia

Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw
ostrzegawczych o mozliwosci wystapienia zamachu lub sa one trudno
dostrzegalne.

Zainteresowania 1 uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp.,

b) osoby wygladajace na obcokrajowcow,

¢) osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

d) samochody, a w szczegblnos$ci furgonetki, parkujace w nietypowych
miejscach (miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej
narodowosci 1 wyrozniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
obiektu, Straz miejska lub policje.

2. Uwagi:

a) Zawczasu pomysl, ktoredy mozna si¢ ewakuowacé w pospiechu z budynku.
Zapamigtaj, gdzie znajduja si¢ klatki schodowe i wyjscia ewakuacyjne.

b) Zwrd¢ uwage na cigzkie lub tatwo ttukace sie przedmioty, ktére moga byc
przesunigte, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z
najblizszego otoczenia.

¢) Nalezy réwniez pamieta¢ o tym, aby nie przyjmowaé od obcych oséb
zadnych pakunkow oraz nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

d) Jezeli jesteS osoba, ktora przyjeta zgloszenie o poditozeniu tadunku
wybuchowego lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb 1 mienia,
powinienes ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w
danym miejscu, dyrekcji bursy. Informacji takiej nie nalezy przekazywac



= osobom, gdyZz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
@i do paniki 1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
£ s6b z zagrozonego miejsca.

miajac pohqq nalezy poda¢ nastgpujace informacje:

wma 1 zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

o - podejrzany przedmiot), tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o
m fadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory przekazano
“miormacie o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu
 mazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.
£ Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

3. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie
zagrozenia bombowego:

a) Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub
osoba odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

b) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby
pomocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe,
pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

c¢) Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

d) Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”,
uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i
jego bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego
pochodzenia.

f) Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz
najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajq 1 przeszukujg osoby
wyvznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

2) Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

h) Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

1) Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opuscié, zabierajac
rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.)

1) Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz
jego neutralizacja zajmujq si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i
komorki

organizacyjne policji.

4 Jak powinienes zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub
grozbie podiozenia ,,bomby”:

2) Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjq ,,bomby” zastosuj si¢ do polecen
policji.

b) Ciekawosc moze by¢ niebezpieczna- jak najszybciej oddal si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono




ewakuacp niezwlocznie udaj si¢ do
tora budynku lub wskazaniami

zycie jest wazniejsze.

nauczycieli —wychowawcow, obowiazek stosowania
-2 na pracownikach niepedagogicznych, obecnych na terenie

mgr Aing Bendych




