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PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA 
WYPADKU WYCHOWANKA W BURSIE SZKOLNEJ W MLA WIE 

I. Podstawa prawna 

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa 
i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 6, poz. 69 z późniejszymi zmianami). 

II. Definicja 

Wypadek wychowanka - nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną 
zewnętrzną, które nastąpiło w czasie pozostawania wychowanka pod opieką 
Bursy: 

na terenie Bursy; 
poza terenem Bursy (wycieczki, wyjścia pod opieką wychowawców. 

III. Cele procedury 

Zapewnienie profesjonalnych działań pracowników Bursy gwarantujących 

poszkodowanemu wychowankowi należytą opiekę i niezbędną pomoc. 

IV. Zakres 

Procedura obejmuje i reguluje działania pracowników Bursy w sytuacji zaistnienia 
wypadku wychowanka. 

V. Osoby odpowiedzialne 

Nauczyciele 
Dyrektor 
Pracownicy niepedagogiczni 

VI. Opis działań 

1. Pracownik Bursy, który powziął wiadomość o wypadku ucznia: 

a) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności 

sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając 
poszkodowanemu pierwszej pomocy ( ogólne zasady postępowania przy 
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowią 
załącznik do procedury), 

b) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając wychowanków z 
miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone 
zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa wychowanków, 

c) niezwłocznie powiadamia dyrektora Bursy. 
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Jeśli wychowawca ma w tym czasie zajęcia z grupą - prosi o nadzór nad swoimi 
wychowankami innego wychowawcę lub pracownika niepedagogicznego. 

2. O każdym wypadku dyrektor Bursy lub wychowawca pod opieką którego 
przebywał wychowanek w chwili wypadku, powiadamia rodziców 
poszkodowanego wychowanka. Fakt ten powiadamiający dokumentuje 
wpisem w dzienniku zajęć podając datę i godzinę powiadomienia matki/ojca 
wychowanka o wypadku. 

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń - np. widoczne tylko 
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu 
pierwszej pomocy poszkodowanemu wychowankowi, wychowawca lub 
dyrektor powiadamiając rodzica o zdarzeniu ustala z nim: 

a) potrzebę wezwania pogotowia, 
b) potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica, 
c) godzinę odbioru dziecka ze Bursy w dniu zdarzenia 

Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający zamieszcza również 

w dzienniku zajęć . 

4. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące 
objawy) wychowawca lub dyrektor Bursy wzywa pogotowie ratunkowe. 

5. O każdym wypadku dyrektor Bursy zawiadamia niezwłocznie organ 
prowadzący. 

6. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor Bursy zawiadamia 
niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty. 

7. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor Bursy zawiadamia 
niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 

8. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnosc1ą techniczną 

pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. 
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu 
przez zespół powypadkowy. 

9. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza 
terenem Bursy, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun 

grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. 

1 O. Dyrektor Bursy powołuje członków zespołu powypadkowego: 

a) w skład zespołu wchodzi współpracujący z Bursą pracownik służby 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz pracownik Szkoły przeszkolony 
w zakresie bhp, 

b) jeżeli w składzie zespołu nie może uczestniczyć pracownik służby bhp, 
w skład zespołu wchodzi dyrektor Bursy oraz pracownik Bursy 
przeszkolony w zakresie bhp, 
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c) w składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu 
prowadzącego, kuratora oświaty, 

d) przewodniczącym zespołu jest pracownik służby bhp, a jeżeli nie ma go 
w składzie zespołu - przewodniczącego zespołu spośród pracowników 
bursy wyznacza dyrektor, 

e) zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe 1 sporządza 
dokumentację powypadkową; 

przesłuchuje poszkodowanego wychowanka (w obecności rodzica 
lub wychowawcy/pedagoga/psychologa ) sporządza protokół 
przesłuchania 

przesłuchuje świadków wypadku i sporządza protokoły 
przesłuchania; jeżeli świadkami są wychowankowie - przesłuchanie 
odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga/psychologa 
szkolnego, a protokół przesłuchania odczytuje się w obecności 
wychowanka - świadka i jego rodziców 
sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku (dotyczy sytuacji 
określonej w pkt 8) 
uzyskuje pisemne oświadczenie nauczyciela, pod opieką którego 
wychowanek przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek 
uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem 
rodzaju wypadku 
sporządza protokół powypadkowy wg wzoru stanowiącego zał. nr 2 

do procedury 
protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor 
Bursy 

f) w sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego 
zespołu; członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem 
przewodniczącego, może złożyć zdanie odrębne, które odnotowuje się 

w protokole powypadkowym, 
g) przewodniczący zespołu poucza osoby reprezentujące poszkodowanego 

o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego, 
(wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3 do procedury), 

h) z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania 
powypadkowego zaznajamia się rodziców ( opiekunów prawnych) 
poszkodowanego wychowanka, którzy potwierdzają ten fakt podpisem 
w protokole 

protokół doręcza się rodzicom ( opiekunom prawnym) 
poszkodowanego uczma, którzy potwierdzają to podpisem 
w protokole, 
organowi prowadzącemu i kuratorowi oświaty protokół 

powypadkowy doręcza się na ich wniosek, 
- jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w Bursie, 

w ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, 
którym doręczono protokół, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń 
protokołu (są o tym informowani przy odbieraniu protokołu), 
zastrzeżenia składa się ustnie do protokołu powypadkowego lub na 
piśmie przewodniczącemu zespołu, 

zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności: 
• niewykorzystania wszystkich środków dowodowych 

niezbędnych dla ustalenia stanu faktycznego 
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• sprzeczno 1 istotnych ustaleń protokołu z zebranym 
mareriałem dm odowym 

- zasilZ.e-żenia rozpatruje organ prowadzący po rozpatrzeniu zastrzeżeń 
organ rowadz.ąc Bursę może: 

• zł i , dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń 
protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności 
dowodowych 

• powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia 
postępowania powypadkowego 

Duektor Bursy prowadzi rejestr wypadków wg wzoru określonego 
w rozporządzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeństwa 
i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach. 

12. Dyrektor Bursy omawia z pracownikami Bursy okoliczności i przyczyny 
wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobieżenia im. 

VII. Techniki i narzędzia monitorowania 

1. Obserwacja (sale, urządzenia i wyposażenia budynku i terenu Bursy - pod 
względem bhp). 

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadków, protokoły powypadkowe). 

VIII. Sposoby gromadzenia danych 

,,Rejestr wypadków" 
Dokumentacja powypadkowa 
Protokoły pokontrolne dyrektora Bursy i instytucji zewnętrznych uprawnionych do 
kontroli. 

IX. Ewaluacja 

Sformułowanie oceny przydatności i skuteczności podejmowanych działań 
w odniesieniu do celów, ewentualna modyfikacja procedury. 

X. Sposób prezentacji wyników 

Przekazywanie uogólnionych wniosków z monitorowania i ewaluacji - podczas 
analitycznych posiedzeń rady pedagogicznej - dyrektor Bursy. 

Procedura przyjęta do realizacji w Bursie Szkolnej w Mławie przez Radę Pedagogiczną 
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Zał. nr 1 do Procedury postępowania 
w sytuacji zaistnienia wypadku wychowanka 

OGÓLNE ZASADY POSTĘPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY 
POSZKODOWANYM W WYPADKACH 

1. Należy pamiętać, że udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach 
jest prawnym obowiązkiem każdego (art. 162 Kodeksu karnego). 

2. Zachować spokój, nie wpadać w panikę, rozpoznać stan poszkodowanego. 

3. Usunąć poszkodowanego z rejonu zagrożenia. 

4. Jeśli stwierdzisz, że sam nie potrafisz udzielić pierwszej pomocy, zorganizuj Ją 
zawiadamiając placówkę służby zdrowia lub kogoś z otoczenia, kto potrafi jej 
udzielić. 

5. Poszkodowanemu zapewnić spokój, odsunąć z otoczenia zbędne osoby, w każdej 
sytuacji zapewnić poszkodowanemu ciepłe okrycie. 

6. Nie lekceważyć nawet drobnych skaleczeń, każde skaleczenie należy prawidłowo 
zaopatrzyć. 

7. W przypadkach porażenia prądem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, 
zatrucia i innych poważnych urazów - bezwzględnie wezwać lekarza (pogotowie 

, ratunkowe). 

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywać rozpoczętego sztucznego oddychania. 

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosić lub przewozić. 

1 O. Poszkodowanemu z utratą świadomości nie wolno podawać leków w postaci płynnej 
ani stałej (tabletki). 

11. W przypadku podejrzeń uszkodzenia kręgosłupa, me wolno bez koniecznej 
przyczyny zmieniać pozycji poszkodowanego. 

12. Nie pozostawiać poszkodowanego bez opieki. 
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Procedury postępowania nauczycieli - wychowawców 
w sytuacjach zagrożenia młodzieży 
przestępczością i demoralizacją 

w Bursie Szkolnej w Mławie 

Podstawa prawna stosowanych procedur: 

1) Ustawa z dnia 26 października 1982r.o postępowaniu w sprawach 
nieletnich / Dz.U. z 1982r. Nr 35, poz. 228 z późn. zm. - tekst 
jednolity Dz. Z 2002r. Nr 11, poz. 109 / oraz przepisy 
wykonawcze w związku z ustawą 

2) Ustawa z dnia 26 października 1982r, o wychowaniu w trzeźwości i 
przeciwdziałaniu alkoholizmowi / Dz.U. Nr 35, poz. 230 z 
późn.zm./ 

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziałaniu narkomanii/ 
Dz.U. z 2003r. Nr 24, poz. 198/ 

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz.U. Nr 30, poz 179 z 
późn. zm./ 

5) Zarządzenie Nr 15/97 Komendanta Głównego Policji dnia 16 
czerwca 1997r. w sprawie form i metod działań policji w zakresie 
zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestępczości nieletnich 

6) Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty /Dz.U. z 
1996r. Nr 67, poz. 329 z późn. zm. I 

7) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
stycznia 2003r. w sprawie szczegółowych form działalności 

wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży 

zagrożonych uzależnieniem /Dz.U. Nr 26, poz. 226/ 

Działania interwencyjne 

I. W przypadku uzyskania informacji, że wychowanek który nie 
ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych środków w celu 
wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź 

przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel 
-wychowawca powinien podjąć następujące kroki: 
1. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora bursy. 
2. Wychowawca wzywa do bursy rodziców ( opiekunów prawnych) 

wychowanka i przekazuje im uzyskaną informację. Przeprowadza 
rozmowę z rodzicami oraz z wychowankiem, w ich obecności. W 
przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje wychowanka do 



zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś 
bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku 
interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom 
skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka 
w programie terapeutycznym. 

3. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do bursy, 
a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach 
demoralizacji ich dziecka, dyrektor bursy pisemnie powiadamia o 
zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję ( specjalistę ds. 
nieletnich). 

4. W sytuacji gdy Bursa wykorzysta wszystkie dostępne jej środki 
oddziaływań wychowawczych ( rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie, 
spotkanie z psychologiem, itp. ) a ich zastosowanie nie przynosi 
oczekiwanych rezultatów, dyrektor bursy powiadamia sąd rodzinny 
lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych 
instytucji. 

5. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez 
wychowanka, który ukończył 1 7 lat, przestępstwa ściganego z 
urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie 
z art. 304 § 2 kpk, dyrektor bursy jako przedstawiciel instytucji jest 
obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub 
policję. 

II. W przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, że na terenie bursy 
znajduje się wychowanek będący pod wpływem alkoholu lub 
narkotyków, powinien podjąć następujące kroki: 

1. Odizolowuje wychowanka od reszty grupy, ale ze względów 
bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w 
których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 

2. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, 
który ewentualnie udziela pomocy medycznej. 

3. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora bursy oraz 
rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego 
odebrania dziecka z bursy. Gdy rodzice/opiekunowie odmawiają 
odebrania dziecka, o pozostaniu wychowanka w bursie, czy 
przewiezieniu do placówki służby zdrowia, albo przekazaniu go do 
dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po 
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia i w porozumieniu z dyrektorem 
placówki. 

4. Dyrektor bursy bądź wychowawca zawiadamia najbliższą 
jednostkę policji, gdy rodzice wychowanka będącego pod 
wpływem alkoholu - odmawiają przyjścia do bursy, a jest on 
agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia 



albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. W przypadku 
stwierdzenia stanu nietrzeźwości policja ma możliwość 
przewiezienia wychowanka do izby wytrzeźwień albo do 
policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas 
niezbędny do wytrzeźwienia ( maksymalnie 24 godziny ). O fakcie 
umieszczenia zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz sąd 
rodzinny jeśli wychowanek nie ukończył 18 lat. 

5. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których wychowanek ( przed 
ukończeniem 18 lat ) znajduje się pod wpływem alkoholu lub 
narkotyków na terenie bursy, to dyrektor bursy ma obowiązek 
powiadomienia o tym policji ( specjalisty ds. nieletnich) lub sądu 
rodzinnego. 

6. Spożywanie alkoholu na terenie bursy przez wychowanka, który 
ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z art. 43 ust. I Ustawy z dnia 
26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i 
przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić 
policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 

III. W przypadku, gdy nauczyciel-wychowawca znajduje na terenie 
bursy substancję przypominającą wyglądem narkotyk, powinien 
podjąć następujące kroki: 
1. Wychowawca zachowuje środki ostrożności zabezpiecza 

substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych oraz 
ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje ( 
o ile to możliwe w zakresie działań pedagogicznych ) ustalić, do 
kogo znaleziona substancja należy. 

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora bursy i wzywa 
policję. 

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną 
substancję 1 przekazuje informacje dotyczące szczegółów 
zdarzenia. 

IV. W przypadku, gdy nauczyciel-wychowawca podejrzewa, że 
wychowanek posiada przy sobie substancję przypommaJącą 
narkotyk, powinien podjąć następujące kroki: 
1. Wychowawca w obecności innej osoby ( dyrektor, pracownik 

bursy ) ma prawo żądać, aby wychowanek przekazał mu tę 
substancję, pokazał zawartość torby szkolnej, kieszeni i innych 
przedmiotów należących do wychowanka, budzących podejrzenie 
co do ich związku z poszukiwaną substancją. Wychowawca nie ma 
prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani 
teczki - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

2. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora bursy oraz 
rodziców/opiekunów wychowanka 1 wzywa ich do 
natychmiastowego stawiennictwa. 



3. W przypadku, gdy wychowanek mimo wezwania, odmawia 
przekazania wychowawcy substancji, dyrektor wzywa policję, 
która przeszukuje odzież i przedmioty należące do wychowanka 
oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. 

4. Jeżeli wychowanek wyda substancję dobrowolnie, wychowawca, 

UWAGA: 

po odpowiednim zabezpieczeniu zobowiązany jest bezzwłocznie 
przekaza9 ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki 
sposób i od kogo wychowanek nabył substancję. Całe zdarzenie 
wychowawca dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną 
notatkę z ustaleniami wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii - w Polsce karalne 
jest: 

posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji 
psychotropowych; 
- wprowadzanie do obrotu środków odurzających; 
- udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz 
nakłanianie do użycia; 
- wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających. 

Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w 
rozumieniu przepisów ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli 
sprawcąjest wychowanek, który ukończył 13 lat a nie ukończył 1 7 lat. 

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez wychowanka, 
który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w 
przypadku popełnienia przestępstwa przez wychowanka, który ukończył 17 
rok życia prokuratora lub policję ( art. 4 Upn i art. 304 kpk) 

V. Postępowanie wobec wychowanka - sprawcy czynu karalnego lub 
przestępstwa: 

-niezwłoczne powiadomienie dyrektora bursy, 
- ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia, 
- przekazanie sprawcy dyrektorowi bursy lub innemu pracownikowi 
pod opiekę, 
- powiadomienie rodziców/ opiekunów sprawcy, 
- niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest 
poważna ( rozbój, uszkodzenie ciała itp.) lub sprawca nie jest 
wychowankiem bursy i jego tożsamość nie jest nikomu znana, 



zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa, lub 
przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich policji. 

VI. Postępowanie nauczyciela-wychowawcy wobec wychowanka, który 
stał się ofiarą czynu karalnego: 
-udzielenie pierwszej pomocy ( przedmedycznej ), bądź zapewnienia 
jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara 
doznała obrażeń, 

- niezwłoczne powiadomienie dyrektora bursy, 
- powiadomienie rodziców/opiekunów wychowanka, 
- niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje 
konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, 

ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 

Procedury zostały opracowane w oparciu o materiały edukacyjne Ministerstwa 
Edukacji i Sportu oraz Komendy Głównej Policji. 

Procedury postępowania nauczycieli - wychowawców w 
sytuacjach kryzysowych 

I. Procedura postępowania dyrektora bursy w przypadku, gdy 
policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego 
przebywającego na w bursie. 

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powód przybycia i okazuje 
się legitymacją służbową. 

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji służbowej policjanta 
celem sporządzenia własnej dokumentacji. 
3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania wychowanka. 
4. Wychowawca sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie 
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnościach, jakie zostaną 
wykonane w związku ze sprawą np. przesłuchanie, okazanie. 
5. Policja informuje rodziców nieletniego, opiekunów prawnych o wykonanych 
czynnościach i zobowiązuje ich do przybycia do bursy, komendy lub 
komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnościach. 
6. Dyrektor bursy informuje telefonicznie rodziców o podjętych działaniach 
względem ich 
dziecka przez policję. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporządza 
pisemną informację i przesyła do miejsca ich zamieszkania. 



■ 

:aiemożnosc1 uczestnictwa rodziców w przesłuchaniu 

_ Lila za wychowawcę do uczestnictwa w czynnościach, 
~-~:::..,,.Tl:12czane bursie lub w jednostce Policji. 

zynności policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru 
• etniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy 
_ ron ane są w obecności wychowawcy, po ich zakończeniu 

• -: .... oc ·ozi i h po bursy lub miejsca zamieszkania. 
_ _ - :rrzypadku zaistnienia przesłanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej 
Izb" Dziecka policjant informuje o tym rodziców, wychowawcę. 

~O. Przy realizacji czynności związanych z zatrzymaniem nieletniego
~ chowanka na terenie bursy należy zachować dyskrecję nie nagłaśniając 

sprawy. 

li. Procedura postępowania w przypadku zamachu samobójczego 
wychowanka 

1. Działania uprzedzające, zapobiegawcze: 
a) omówienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej, 
b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachów samobójczych (np. 
list), 
c) monitorowanie stanu psychicznego wychowanków, reagowanie na symptomy 
ostrego, 
chronicznego stresu, objawy depresji. 
2. Działania interwencyjne: 
a) ustal i potwierdź rodzaj zdarzenia, 
b) nie pozostawiaj wychowanka samego, 
c) usuń wszystko, co może ułatwić realizację zamiaru, 
d) bez rozgłosu przeprowadź wychowanka w bezpieczne, ustronne miejsce, 
e) zbierz wstępnie informacje o okolicznościach zdarzenia, 
f) wezwij pomoc (pogotowie, policję, straż) jeśli potrzeba, 
g) zadbaj, żeby interwencja służb przebiegała dyskretnie, 
h) towarzysz wychowankowi - jesteś dla niego ważny, 
i) Zawiadom Dyrekcję Bursy, 
j) dokonaj szybkiej oceny zagrożeń, np. wg klucza: 

RYZYKO UMIARKOWANE 
NP. WYCHOWANEK MÓWI O SAMOBÓJSTWIE, 
NIE MÓWI JAK TO ZROBI, 
NIE BYŁO WCZEŚNIEJSZYCH PRÓB, 
DUŻE RYZYKO 
NP. WYSTĄPIŁY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE, 
WYCHOWANEK MÓWI JAK TO ZROBI, 



- -CZE ,_ JEJ ZE PRÓBY, 
--TRB :-\L~ RTIYKO 

- _-\PJŁ - - KAŹNIKI PRZEDWYP ADKOWE, 
-_-\.:J:K DOKO AL SAMOOKALECZENIA, 
RÓBĘ ITEUDANEGO ZAMACHU SAMOBÓJCZEGO LUB 

DZL:\L ~-\. ZAGRAżAJĄCE ZDROWIU LUB ŻYCIU, 

a -y ho awca zawiadamia dyrektora placówki, informuje o wynikach swojej 
o en sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwłocznie działania w 
celu ratowania życia i zdrowia poszkodowanego w szczególności wzywa 
odpowiednie służby oraz zapewnienia w miarę możliwości opiekę psychologa. 
b) Wychowawca powiadamia rodziców/ opiekunów prawnych, 
c) Dyrekcja bursy dokonuje wyboru priorytetów i ustala strategię działania 

uzależniając ja od oceny sytuacji, 
d) Chroń wychowanka oraz inne osoby przed zbędnymi czynnikami 
stresującymi (np. kontaktem z mediami, świadkami, itp.) 
1. Działania naprawcze: 
a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzględniając, że odratowana 
osoba ma nadal poważne kłopoty z radzeniem sobie z problemami życiowymi, 
b) bezwzględnie skonsultuj dalszą strategię z PPP lub placówką opieki 
zdrowotnej, 
c) podejmij próbę zmobilizowania rodziny, aby udzieliła wsparcia bliskiemu, 
zapewniła mu bezpieczeństwo, wzmocniła wzajemne więzi. 

Ili. Epizod psychotyczny wychowanka 

1. Działania uprzedzające: 

a) Zrobienia listy symptomów psychotycznych- zaproście specjalistę w tej 
dziedzinie, omówcie skuteczne metody reagowania, 
b) Omówienie procedury na forum Rady Pedagogicznej , 
c) Sprawdzenie, jak skutecznie wezwać pogotowie ratunkowe w sytuacji 
zagrożenia zdrowia/ życia, także spowodowanego atakami psychozy, 
d) Opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placówek 
zajmujących się udzieleniem pomocy osobom chorym psychicznie. 
2. Działania interwencyjne: 
a) Nie pozostawiaj wychowanka samego, 
b) Reaguj spokojnie, łagodnie, 
c) Bez rozgłosu przeprowadź ucznia w spokojne miejsce, 
d) Na ile to możliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu, 
e) Zawiadom pogotowie ratunkowe (999), 
f) Nie skupiaj się na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza. 



prawcze: 
_- howanek wraca po leczeniu szpitalnym należy przygotować do 

_ _ _- np.przeprowadzić zajęcia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba 
- zna' Geżeli fakt choroby jest ogólnie znany) 

chowanek sobie tego nie życzy- nie informować grupy. 
-ziąć pod uwagę skutki uboczne leczenia i choroby przy określeniu 

_ magań wobec wychowanka. 
d onsultować postępowanie z lekarzem oddziałowym, na którym leczy się 

chowanek, który to lekarz jednak nie musi udzielać informacji. 
e) Udzielić elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskazać możliwość 

skorzystania z form pomocy dostępnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach 
wsparcia. 

IV. Procedura postępowania nauczycieli-wychowawców w 
przypadku agresywnego zachowania wychowanka 

1) Nauczyciel obserwujący takie zachowanie ma obowiązek przerwania go, 
używając perswazji słownej lub fizycznej 
2) Powiadamia dyrektora o zdarzeniu 
3) Wychowawca przeprowadza rozmowę z wychowankiem w obecności 

nauczyciela - świadka zdarzenia ( zidentyfikowanie ofiary, agresora, świadka, 

ocena zdarzenia, wyciągnięcie wniosków) 
4) Sporządzenie notatki ( opis zdarzenia, oso by uczestniczące, sprawca, 
poszkodowany) 
5) Poinformowanie rodziców o zaistniałej sytuacji 
6) Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem bursy uzgadnia sankcje w 
stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut bursy 
7) Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje 
na temat zastosowanych wobec wychowanka konsekwencji 

V. Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku zajęć 

Definicja 

Poprzez zakłócenie toku zajęć należy rozumieć wszelkie działania 
wychowanków uniemożliwiające normalną realizację zajęć opiekuńczo

wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników, 
nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia 
nauczyciela). 

1. Jeżeli zachowanie pojedynczego wychowanka lub kilku wychowanków nie 
pozwala wychowawcy na normalną realizację zajęć , zobowiązany jest do 
natychmiastowego poinformowania dyrektora placówki o zaistniałej sytuacji. 



rrzeprowadza z wychowankami rozmowę i ustala 
ł.ll!C!ss:Jila:I~ z.:::;;:.~·,c.•Tl-ania w zależności od popełnionego wykroczenia 

.:;;:r:.~T-1"ID]ek w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w 
..,_ __ ,-a,,.yu- a powiadamia rodziców wychowanka o jego zachowaniu. 

~ ek w rażący sposób złamał zasady, dyrektor placówki lub 
"--zywa rodziców do natychmiastowego przybycia do bursy. 

_- zyną zakłócenia toku zajęć były przypadki określone w innych 
.:PO ać należy według tych procedur. 

t cydent bombowy 

. _ -mptomy wystąpienia zagrożenia 

Podstawową cechą terroryzmu jest to, iż me ma wyraźnych znaków 
ostrzegawczych o możliwości wystąpienia zamachu lub są one trudno 
ostrzegalne. 

Zainteresowania i uwagi wymagają: 
a rzucające się w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osób, pozostawione 
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., 
b) osoby wyglądające na obcokrajowców, 
) osoby ubrane nietypowo do występującej pory roku, 

d) samochody, a w szczególności furgonetki, parkujące w nietypowych 
miejscach (miejscach organizowania imprez i uroczystości). 
ależy jednak pamiętać, że terrorysta nie zawsze musi być odmiennej 

narodowości i wyróżniać się z tłumu szczególnym wyglądem. 
O swoich spostrzeżeniach poinformuj służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo 
obiektu, Straż miejską lub policję. 

2. Uwagi: 
a) Zawczasu pomyśl, którędy można się ewakuować w pośpiechu z budynku. 
Zapamiętaj, gdzie znajdują się klatki schodowe i wyjścia ewakuacyjne. 
b) Zwróć uwagę na ciężkie lub łatwo tłukące się przedmioty, które mogą być 
przesunięte, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamiętaj elementy z 
najbliższego otoczenia. 
c) Należy również pamiętać o tym, aby nie przyjmować od obcych osób 
żadnych pakunków oraz nie pozostawiać bagażu bez opieki. 
d) Jeżeli jesteś osobą, która przyjęła zgłoszenie o podłożeniu ładunku 

wybuchowego lub ujawniła przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do 
którego istnieje podejrzenie, że może on stanowić zagrożenie dla osób i mienia, 
powinieneś ten fakt zgłosić służbom odpowiedzialnym za bezpieczeństwo w 
danym miejscu, dyrekcji bursy. Informacji takiej nie należy przekazywać 



osobom, gdyż jej niekontrolowane rozpowszechnienie może 
o paniki i w konsekwencji utrudnić przeprowadzenie sprawnej 
z zagrożonego m1eJsca. 

,._ ..... ....., ......... .--,__ ---~· ~ąc policję należy podać następujące informacje: 
nc:ZEr ~~....,żenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna, 

_· podejrzany przedmiot), treść rozmowy z osobą informującą o 
"::..·:;...--..:..c"T:•,,~=ciu ładunku wybuchowego; numer telefonu, na który przekazano 
=::::r,;:;;::~!{:ję o zagrożeniu oraz dokładny czas jej przyjęcia, adres, numer telefonu 

• ko osoby zgłaszającej, opis miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu. 
--KaZane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjętego zgłoszenia. 

- Ogłoszenie alannu bombowego oraz procedury postępowania w czasie 
zagrożenia bombowego: 

, Do czasu przybycia policji akcją kieruje administrator obiektu, terenu lub 
osoba odpowiedzialna za jego bezpieczeństwo. 

a miejsce zagrożenia incydentem bombowym należy wezwać służby 

omocnicze, takie jak: pogotowie ratunkowe, straż pożarną, pogotowie gazowe, 
ogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne. 
Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze 

kierowanie akcją. 
d I ależy bezwzględnie wykonywać polecenia policjantów. 
e Przy braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „bomby", 
użytkownicy pomieszczeń służbowych powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i 
·ego bezpośrednie otoczenie, pod kątem obecności przedmiotów nieznanego 
pochodzenia. 
f) Pomieszczenie ogólnodostępne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz 
najbliższe otoczenie zewnętrzne obiektu, sprawdzają i przeszukują osoby 

rznaczone lub służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo w danej instytucji. 
~ Podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać! O ich lokalizacji należy 
powiadomić administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo. 

Po ogłoszeniu ewakuacji, należy zachować spokój i opanowanie, pozwoli to 
rawnie i bezpiecznie opuścić zagrożony rejon. 

·, Po ogłoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, należy je opuścić, zabierając 
rn v1 osobiste (torebki, siatki , nesesery itp.) 
• dentyfikacj ą i rozpoznawaniem zlokalizowanego ładunku wybuchowego oraz 
: go neutralizacją zajmują się uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i 

~o órki 
organizac jne policji. 
- . ak powinieneś zachować się po otrzymaniu informacji o podłożeniu lub 
=--oźbie podłożenia „bomby": 

Pod zas działań związanych neutralizacją „bomby" zastosuj się do poleceń 
g1. 

Cieka ość może być niebezpieczna- jak najszybciej oddal się z miejsca 
- żon.ego buchem. Po drodze informuj o zagrożeniu jak największe grono 



i~ "" jej tronę 
ji niezwłocznie udaj się do 

ra budynku lub wskazaniami 

'JC~:a::lc ,,----....:r.;.:-z.:::=:z ,9;:,nc·,:rrgu dla pojazdów w strefę zagrożenia, me 

-"'--~,,.__.u,~c .... - życie jest ważniejsze. 

=~~"l.t:ew::0:-~i nauczycieli - wychowawców, obowiązek stosowania 

-:r::e:D:::::- ·~...__-:-.~c;.~•.,..,. • ..., na pracownikach niepedagogicznych, obecnych na terenie 


